Anexa 11 la Ghidul solicitantului

Adresa de înaintare a raportului final/intermediar


Beneficiar_____________


Către,


Primăria Municipiului Odorheiu Secuiesc
Biroul organizare și relații cu publicul și proiecte proprii
Compartiment administrare proiecte proprii



Alăturat vă înaintăm raportul final/intermediar de activitate și raportul financiar privind contractul nr./data_______, având  titlul   ___________ care a avut loc în localitatea________________, în perioad____________ în valoare de ________________________.

Locul________________________Data____________

Reprezentat Legal,   ( numele şi prenumele în clar   și semnătura )      
Responsabil financiar     ( numele şi prenumele în clar   și semnătura )      


Anexa 12 la Ghidul solicitantului
FORMULAR PENTRU RAPORTĂRI INTERMEDIARE/FINALE

I. DATELE ENTITĂŢII

Organizația
Cod fiscal
Contract nr./încheiat în data de 
Adresa
Telefon contact
Email:
Denumire program și domeniul de intervenție
Denumirea proiectului 
Data înaintării raportului 

II. RAPORT DE ACTIVITATE

1.Identificarea acțiunii
Perioada
Loc de desfășurare
Numărul participanților la proiect
2.Descrierea detaliată a activităților desfășurate până la data întocmirii raportului (activitate, descrierea activităţilor, loc de desfăşurare, perioada, stadiul implementării)
	Activitate 
	Descrierea activităţilor desfăşurate în perioada de raportare 
	Loc de desfăşurare
	Perioada
	Stadiul implementării
(explicaţii în cazul neimplementării activităţilor)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



3.Parteneriatul (partenerii şi contribuţia acestora):
4.Mediatizarea proiectului: 
5.Obiectivele planificate şi realizate
	Obiectiv planificiat

	Obiectiv realizat

	
	

	
	



6.Rezultatele obținute (calitative şi cantitative) rezultate așteptate (calitative şi cantitative), surse de verificare  
	Rezultate obţinute
	Rezultate aşteptate
	Sursa de verificare (lista de prezenţă,  fotografii, studii etc.)

	Calitative
	Cantitative
	Calitative
	Cantitative
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



7.Indicatori precişi
	Indicatori
	Valoarea realizată
	Valoarea prevăzută în cererea de finanţare 

	
	
	

	
	
	



III. RAPORT FINANCIAR

1.Date despre finanțare
Valoarea totală a proiectului conform contractului de finanțare (lei)
Valoarea totală a proiectului, realizat la data întocmirii raportului (lei)
Finanțare nerambursabilă de la bugetul local (lei)
Contribuția beneficiarului (lei)
Alte surse (lei)
2.Tipul cheltuielilor:
Tipul cheltuielilor conform bugetului anexat la contractului de finanţare nerambursabilă și conform proiectului realizat pentru fiecare capitol de cheltuieli: tabelul de mai jos va fi în concordanţă cu bugetul programului  cuprins în contractul de finanţare:
	Denumirea  cheltuieli din bugetul proiectului 
 
	Total realizat


	Contribuţia
municipiului Odorheiu Secuiesc
	Contribuţia
proprie a beneficiarului
	Alte surse de finanţare

	
	
	Prevăzut
	Realizat

	Prevăzut

	Realizat

	Prevăzut

	Realizat

	
	= 1+2+3
	 
	1 
	 
	2 
	 
	3 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	TOTAL
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



3.Decontul de cheltuieli:
Situația centralizatoare a cheltuielilor conform documentelor justificative anexate:
	 Nr.
	Felul, numărul şi data facturii
	Emitent
	Felul (Chitanţă/
ordin de plată /declarație de angajament), numărul și data
	Denumirea cheltuielilor (conform bugetul proiectului)
	Valoarea totală a facturii
	Valoarea decontata a facturii 
 

	
	Contribuţia Consiliului Local Odorheiu Secuiesc

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1
	 
	 
	
	 
	
	 

	                        Total  contribuţia Consiliului Local Odorheiu Secuiesc
	

	 
	Contribuţia proprie a beneficiarului

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	        Total contribuţia proprie a beneficiarului
	

	 
	Alte surse de finanţare 

	
	
	
	
	
	
	

	1
	 
	 
	
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	        Total alte surse de finanţare
	

	TOTAL CHELTUIELI
	


Anexe: Decontul de cheltuieli, Lista participanţilor, Pontaj de masă, Lista de cazare, Lista de călători, Lista premianţilor, Documente justificative


Reprezentant Legal,   					Reprezentant financiar,
Numele şi prenumele 						Numele şi prenumele

Ştampila

Data întocmirii raportului ______________________________



Menţiuni:
La raportul final/intermediar se anexează în copie toate documentele justificative, menţionate în ghidul solicitantului, pentru fiecare cheltuială în parte, în ordinea din tabelul de mai sus. 
Tabelul privind tipul cheltuielilor şi decontului de cheltuieli sunt ataşate la prezentul raportului final/intermediar şi pot fi completate şi în excel. În acest caz trebuie semnate separat de către reprezentantul legal. 
La raportul final se anexează în copie toate documentele justificative, menţionate în regulament, pentru fiecare cheltuială în parte, în ordinea din tabelul de mai sus. Pentru justificarea cheltuielilor efectuate, se vor prezenta următoarele documente în copie certificată de beneficiar prin semnătură și ștampilă cu mențiunea “ÎN CONFORMITATE CU ORIGINALUL, ACEASTĂ CHELTUIALĂ NU A MAI FOST DECONTATĂ LA UN ALT FINANȚATOR” . Facturile trebuie să menționeze detaliat bunul achiziționat, serviciul prestat sau lucrarea efectuată. Pe facturile/documentele se va aplica ștampila, care atestă că sunt finanțat din fondurile bugetului local pentru evitarea dublei finanțări. Pentru evitarea dublei finanțări, toate facturile vor fi inscripționate pe față sub semnătura reprezentantului legal al beneficiarului cu ”Proiect cofinanțat din bugetul local al Municipiului Odorheiu Secuiesc în valoare de __________lei,  nr. contract _________/2025

  
             





















                                           



Anexa 1 la Raportul final/intermediar


Beneficiar______________________________________


[bookmark: _Ref507509706][bookmark: _Toc5716166][bookmark: _Toc67042640][bookmark: _Toc191892093]Lista participanților


Lista participanților în cadrul Proiectului____________________________________ cofinanțat din bugetul local al Municipiului Odorheiu Secuiesc, organizată în perioada (data) de _____________, în localitatea____________________________________________:

	Nr
	Numele și prenumele
	Date de contact 
(Adresa e-mail sau Număr de telefon)
	Semnătura (daca e cazul) 

	1
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 

	...
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 



Numele și prenumele: 
Funcția: 
Semnătura și ștampila:

Data: ______________








Anexa 2 la Raportul final/intermediar

Beneficiar_______________________________


[bookmark: _Ref507509710][bookmark: _Toc5716167][bookmark: _Toc67042641][bookmark: _Toc191892094]Pontaj de masă


Lista participanţilor, care au beneficiat de masă, la unitatea ___________________________________________, în cadrul  Proiectului _________________________________________________________ cofinanțat din bugetul local al Municipiului Odorheiu Secuiesc, organizată în perioada (data) de _______________________________________________, în localitatea ____________________:

	NNr
	Numele si prenumele
	Data: 
 
	Data: 
 
	Semnătura

	 
	 
	MD
	D
	C
	MD
	D
	C
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Mențiune:  După necesităţi se va completa încă un tabel.  Va rugăm să marcaţi cu X  masa  servită.  

Unitatea prestatoare                				Numele și prenumele: 
de servicii							Funcția: 
Semnătura și ștampila:					Semnătura și ștampila:


Data: ____________________                                                     
Anexa 3 la Raportul final/intermediar


Beneficiar____________________________


[bookmark: _Toc5716168][bookmark: _Toc67042642][bookmark: _Toc191892095]Diagrama de cazare

Lista participanţilor, care au beneficiat de cazare la unitatea___________________________________________, în cadrul  Proiectului ____________________________________________________________________ cofinanțat din bugetul local al Municipiului Odorheiu Secuiesc, organizată în perioada (data) de _______________________________________________, în localitatea____________________________________________:
	Nr
	Numele si prenumele
	Tarif /zi
	Nr. zile
	Valoarea serviciului
	Semnătura

	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 TOTAL
	 
	 
	 
	 


Mențiune:  După necesităţi (de ex. număr mai mare de zile) se va completa încă un tabel. 
 
Unitatea prestatoare                				Numele și prenumele: 
de servicii							Funcția: Responsabil proiect            
Semnătura și ștampila:					Semnătura și ștampila:

Data: ____________________                                                     






Anexa 4 la Raportul final/intermediar


Beneficiar____________________________________


[bookmark: _Toc5716169][bookmark: _Toc67042643][bookmark: _Toc191892096]Lista de călători


Lista participanţilor, care au beneficiat de transport, în cadrul  Proiectului_________________________________________________________ cofinanțat din bugetul local al Municipiului Odorheiu Secuiesc, organizată în perioada (data) de ________________________________,în localitatea__________________________________:
 
	Nr.
	Numele și prenumele
	Ruta
	Seria bilet/ Bon fiscal combustibil* 
	     Suma*
	Semnătura

	
	 
	 
	 
	
	 

	
	 
	 
	 
	
	 

	
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 


* Seria bilet/ Bon fiscal combustibil – în cazul deplasării cu maşină proprie
Mențiune:  După necesităţi se va completa încă un tabel.  

Numele și prenumele: 
Funcția: 
Semnătura și ștampila:

Data: ______________


Anexa 5 la Raportul final/intermediar


Beneficiar____________________________________

[bookmark: _Toc5716170][bookmark: _Toc67042644][bookmark: _Toc191892097][bookmark: _Hlk95911707]Lista premianților

Lista premianţilor, în cadrul Proiectului________________________________________ cofinanțat din bugetul local al Municipiului Odorheiu Secuiesc, organizată în perioada (data) de _____________________________, în localitatea_______________________________:

	Nr.
	Numele și prenumele
	Date de contact 
(Adresa e-mail sau Număr de telefon)
	Premiu Obținut *
	Semnătura

	
	 
	
	 
	 

	
	 
	
	 
	 

	
	 
	
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 


   * În cazul premiilor în bani, se ataşează stat de plată cu suma acordată, impozitul reţinut, date personale şi acord de prelucarea a datelor.
La decontare se atașează decizia juriului și regulamentul de jurizare!
Mențiune:  După necesităţi se va completa încă un tabel.  

Numele și prenumele: 
Funcția: 
Semnătura și ștampila:

Data: ______________
